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Zaktad Ubezpieczen Spotecznych Oddziat w Radomiu zaprasza do sktadania ofert w nizej opisanym postepowaniu.

1. Informacje ogdlne

1.1. Zamawiajgcym jest Zaktad Ubezpieczen Spotecznych z siedzibg w Warszawie (01-748), ul. Szamocka 3, 5,
NIP: 5213017228, REGON: 000017756, Oddziat ZUS w Radomiu (26-600), ul. Czachowskiego 213,
tel. 48 38-56-375 fax 48 38-56-518.

1.2. Do niniejszego postepowania z uwagi na warto$¢ zamdwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy
z dnia 11 wrze$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm)
w zwigzku z powyzszym warto$é zaméwienia nie moze przekroczy¢ kwoty 130 000 ztotych netto.

1.3. Sposéb prowadzenia postepowania uregulowany jest w niniejszym Zapytaniu. W kwestiach
nieuregulowanych w niniejszym Zapytaniu stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

2. Przedmiot zamowienia

2.1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa materiatéw biurowych dla potrzeb Zaktadu
Ubezpieczenn Spotfecznych Oddziat w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A i podlegtych jednostek
terenowych.

2.2. Szczegoétowy zakres oraz warunki realizacji zamdwienia znajdujg sie w projekcie wzoru umowy, ktory
stanowi zatacznik nr 1 do Zapytania.

2.3.  Kody wg Wspdlnego Stownika Zamédwien CPV:
30190000-7 — RAzny sprzet i artykuty biurowe

3. Termin wykonania zamowienia

3.1. Termin wykonania przedmiotu zamdéwienia — od daty zawarcia umowy do 31 grudnia 2024 r. lub do
wyczerpania Srodkow finansowych.

4. Wadium i Warunki udziatu w Postepowaniu

4.1. Wadium — nie jest wymagane.
4.2. Warunki udziatu w Postepowaniu:

Oferte w Postepowaniu ztozy¢ moze Wykonawca, ktéry:

4.2.1. Posiada kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien;

— Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.

4.2.2. Posiada wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym i osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia;

— Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
4.2.3. Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej lub finansowej zapewniajgcej wykonanie zaméwienia;

— Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku w tym zakresie.
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5. Warunki realizacji zamowienia

Warunki realizacji zamowienia okresla projekt wzoru umowy stanowigcy Zatacznik nr 1 do Zapytania.
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6. Kryteria oceny ofert

6.1 Kryteria, ktéorymi Zamawiajgcy bedzie sie kierowat dokonujgc oceny ztozonych ofert sg nastepujgce:

Kryteria oceny ofert Znaczenie

Cena catkowita oferty 100%

6.1. Sposob oceny ofert:

Cena catkowita (brutto) podana w Formularzu cenowym przez Wykonawce za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia, bedzie podstawg do oceny ofert w kryterium ,Cena catkowita oferty” wedtug
nastepujgcego wzoru:

__ najnizsza cena catkowita oferty brutto sposréd wszystkich ofert

C = x 100 (znaczenie kryterium
cena catkowita oferty brutto badanej oferty ( y )

6.2. Do przeliczenia punktacji Zamawiajgcy przyjmuje zasade 1% = 1pkt.
6.3. Ocenie ofert podlegac beda tylko oferty wazne, a wiec niepodlegajgce odrzuceniu.

6.4. Oferta z najwiekszg iloscig punktéw zostanie uznana za najkorzystniejszg.

Przygotowanie i zloZenie oferty, termin skladania ofert

7.1. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert cze$ciowych. Kazdy Wykonawca ma prawo ztozy¢
tylko jedng oferte. Za réwnoznaczne ze ztozeniem wiecej niz jednej oferty przez tego samego
Wykonawce zostanie uznana sytuacja, w ktdrej ten sam podmiot wystepuje w dwdch lub wiecej
ofertach sktadanych wspdlnie lub jest samodzielnym Wykonawca, a jednoczesnie jest uczestnikiem
wspdlnej oferty. Oferta powinna odpowiadac tresci Zapytania.

7.2. 0O udzielenie zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Wykonawcy, ktoérzy nie podlegajg wykluczeniu na podstawie
przepisow art. 7 ust. 1 Ustawy z dnia 13.04.2022 r. o szczegblnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego, w
zwigzku z stosowaniem art. 7 ust. 9 niniejszej ustawy.

7.3. Oferte nalezy ztozy¢ na Formularzu ofertowym i Formularzu cenowym, wg wzoru stanowigcego
odpowiednio Zatgcznik nr 2 i 3 do Zapytania. Formularze ofertowy i cenowy nie podlegajg uzupetnieniu,
oznacza to, ze ich brak lub brak wyceny jednostkowej brutto ktéregokolwiek z wymaganej pozycji
skutkowac bedzie odrzuceniem oferty, jako niespetniajgcej wymagan Zapytania na 8.7.6. Zapytania.

7.4. Oferta winna zawierac:

7.4.1. formularz ofertowy — zatgcznik nr 2 do Zapytania,

7.4.2. formularz cenowy — zatgcznik nr 3 do Zapytania,

7.4.3. petnomocnictwo do podpisania oferty (o ile dotyczy) — w przypadku podpisania oferty przez
osoby nie wymienione w dokumentach rejestrowych;

7.4.4. petnomocnictwo do reprezentowania w postepowaniu o udzielenie zamodwienia (o ile dotyczy) —
w przypadku petnomocnika reprezentujgcego Wykonawcow wspdlnie ubiegajacych sie o
udzielenie zamoéwienia (dotyczy spétki cywilnej i konsorcjum).

7.5. Komunikacja miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami, w szczegdlnosci sktadanie ofert, wymiana
informacji, zadawanie pytan do postepowania oraz przekazywanie dokumentéow lub oswiadczen,
odbywa sie przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektronicznej zapewnionych przez system obstugujacy
proces udzielania zamowien publicznych za posrednictwem Srodkéw komunikacji elektronicznej, zwany
dalej: Platformq zakupowgq.
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7.6.

7.5.1.

7.5.2.

7.5.3.

Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Uzytkownika Zewnetrznego (tj. uzytkownika
Wykonawcy) odbywa sie komunikacja Wykonawcy z Zamawiajgcym w postepowaniu, w
szczegolnosci: przekazywanie dokumentéw, oswiadczen, informacji, pytan, wnioskdw w ramach
postepowania.

Za posrednictwem posiadanego w Systemie konta Jednostki Zamawiajgcej oraz kont jej
Uzytkownikdw Wewnetrznych odbywa sie komunikacja Zamawiajgcego z Wykonawca w
postepowaniu, w szczegdlnosci: przekazywanie wezwan i zawiadomien, informacji, odpowiedzi
na pytania.

Po otwarciu ofert, komunikacja miedzy Zamawiajgcym a Wykonawcami, w tym wszelkie
oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje, przekazywane sg w formie elektronicznej
za posrednictwem Systemu, w zaktadce , Korespondencja”, ktéra dla Wykonawcy jest widoczna
w zaktadce , Oferty”.

Informacje dotyczace Platformy zakupowej:

7.6.1.
7.6.2.
7.6.3.

7.6.4.

7.6.5.

7.6.6.

7.6.7.

7.6.8.

7.6.9.
7.6.10.

7.6.11.

Platforma zakupowa dostepna jest pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/zus .
Korzystanie z Platformy zakupowej jest bezptatne.

Przegladanie i pobieranie publicznej tresci dokumentacji postepowania nie wymaga posiadania
konta na Platformie zakupowej, ani logowania do Platformy zakupowe].

Z lewej strony Platformy zakupowe]j znajduje sie lista narzedzi, gdzie znajduje sie zaktadka e-
learning — miejsce przeznaczone na instrukcje przedstawiajgce poszczegdlne kroki pracy na
Platformie zakupowej.

Na dole strony Platformy zostaty podane dane dotyczace wparcia technicznego dla
Wykonawcéw.

W celu ztozenia oferty przedstawiciel Wykonawcy zobowigzany jest zatozy¢ na Platformie
zakupowej konto uzytkownika. Szczegdtowa instrukcja dotyczaca tworzenia konta Wykonawcy,
oraz ztozenia oferty dostepna jest na Platformie zakupowej w zaktadce E-learning.

Konto Wykonawcy tworzone jest tylko raz, w kolejnych postepowaniach wykorzystuje sie juz
istniejace konto.

Po zalogowaniu sie i przejsciu do konkretnego postepowania Wykonawca sktada oferte w
zaktadce , Oferty”. Szczegdtowa instrukcja sktadania oferty znajduje sie na Platformie zakupowej
w zaktadce e-learning.

Wymogi sprzetowe i techniczne wskazane zostaty w zaktadce e-learning.

Maksymalny rozmiar pojedynczych plikow przesytanych za posrednictwem Platformy zakupowej
wynosi 100 MB. Za posrednictwem Platformy zakupowej mozna przesta¢ wiele pojedynczych
plikéw lub plik skompresowany do archiwum (ZIP) zawierajgcy wiele pojedynczych plikow.

Dopuszczalne formaty przesytanych danych tj. plikéw o wielkosci do 100 MB w formatach .png,
.jpg, .jpeg, .gif, .doc, .docx, .xls, .xlIsx, .ppt, .pptx, .odt, .ods, .odp, .odf, .pdf, .zip, .rar, .7zip, .txt,
.ath, .xml, .dwg, .xades, .tar, .7z, .eml, .msg.

Wazne zalecenie!

W zaleznosci od formatu kwalifikowanego podpisu (PAdES, XAdES) i jego typu (zewnetrzny,
wewnetrzny) Wykonawca dotgcza do Platformy zakupowe] uprzednio podpisane dokumenty
wraz z wygenerowanym plikiem podpisu (typ zewnetrzny) lub dokument z wszytym podpisem
(typ wewnetrzny):

e dokumenty w formacie ,pdf” nalezy podpisywac formatem PAdES;
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7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

7.12.

7.13.
7.14.

7.15.

7.16.

7.17.

7.18.

e  Zamawiajacy dopuszcza podpisanie dokumentéow w formacie innym niz ,,pdf”, wtedy nalezy
uzy¢ formatu XAdES.

W przypadku stosowania podpisu typu XAdES zewnetrzny konieczne jest wysytanie obu plikow:
Zrédtowego i podpisanego.

Za date przekazania i odbioru danych, w szczegdlnosci oferty, wnioskdw, zawiadomieni, dokumentéw
elektronicznych, oswiadczen oraz innych informacji przyjmuje sie date zapisania pliku na serwerze
Platformy zakupowej. Aktualna data i godzina, zsynchronizowane z Gtéwnym Urzedem Miar,
wyswietlane s w prawym gérnym rogu Platformy zakupowe;j.

W sytuacji awarii Platformy zakupowej lub niedostepnosci Platformy zakupowej, uniemozliwiajgcych
komunikacje Wykonawcy i Zamawiajgcego poprzez Platforme zakupowg, Zamawiajacy dopuszcza
komunikacje za pomocg poczty elektronicznej na adres: zap_radom@zus.pl (nie dotyczy sktadania
ofert). Oferty sktada sie wytgcznie poprzez Platforme zakupowa.

Z uwagi na funkcjonalnosci Platformy zakupowej nie nalezy szyfrowac ofert. Platforma zakupowa
uniemozliwia otwarcie ofert przed uptywem terminu na otwarcie ofert.

Oferte nalezy ztozy¢ w jezyku polskim za posrednictwem Platformy zakupowej SMART PZP portal E-
Ustug pod adresem: https://portal.smartpzp.pl/zus w terminie do 2 kwietnia 2024 roku, do
godz. 10:00, w jednym z nastepujacych sposobéw:

7.10.1. w formie elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym;

7.10.2. w postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym lub podpisem osobistym;

7.10.3. zeskanowang z podpisem odrecznym osoby upowaznionej do podpisania.

Uwaga! Wszystkie pliki sktadajgce sie na oferte powinny by¢ uprzednio podpisane poza platforma i jako
zatgczniki zamieszczone na Platformie zakupowe;.

Dokumenty sktadajgce sie na oferte muszg byé podpisane przez osobe/-y umocowana/-e do

reprezentowania Wykonawcy. Za osobe/-y umocowang/-e do reprezentowania Wykonawcy uznaje sie
osobe/-y wymieniong/-e we wtasciwym rejestrze lub petnomocnictwie.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 2 kwietnia 2024 r. o godz. 10:15.
Oferty ztozone w formie pisemnej nie bedg rozpatrywane i bedg niezwtocznie zwracane Oferentowi
Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte za
posrednictwem Platformy zakupowe;.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania
ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ wnioskowania o przedtuzenie terminu zwigzania ofertg o
kolejne 30 dni.

Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cene i nie moze jej zmienid.

Cena oferty (catosci zamowienia) musi by¢ podana z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku.

8. Przebieg postepowania

8.1.

Wyijasnienie tresci Zapytania:

8.1.1. Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci Zapytania. Zadawanie
pytan przez Wykonawcow odbywa sie za pomocg Platformy zakupowej w zaktadce ,,Pytania do
postepowania”.
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8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

8.1.2. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci
Zapytania wptynat do Zamawiajgcego nie pdzniej niz dwa dni przed terminem otwarcia ofert.

8.1.3. W przypadku, gdy wniosek wptynie do Zamawiajgcego w terminie wskazanym w pkt. 8.1.2,
woéwczas Zamawiajacy udzieli odpowiedzi zamieszczajac tresé zapytania wraz z wyjasnieniami na
Platformie zakupowej SMART PZP portal E-Ustug (bez ujawniania zrédta zapytania).

8.1.4. Jezeli wniosek o udzielenie wyjasnien tresci niniejszego Zapytania wptynie do Zamawiajgcego po
terminie wyznaczonym w punkcie 8.1.2., wéwczas Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien lub
pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie powoduje
przedfuzenia terminu sktadania wniosku, o wyjasnienie tresci Zapytania.

Zmiana tresci Zapytania: Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ dokonania zmian w niniejszym
Zapytaniu przed uptywem terminu sktadania ofert, w tym réwniez zmiany terminu sktadania ofert. W
przypadku wprowadzenia zmian, Zamawiajgcy przekaze informacje o zmianach zamieszczajgc stosowng
informacje za posrednictwem Platformy zakupowej SMART PZP portal E-Ustug.

Kazda zmiana staje sie wigzaca od chwili zamieszczenia jej na Platformie zakupowej SMART PZP portal E-
Ustug.

Zamawiajgcy moze w toku badania i oceny ofert zgda¢ od Wykonawcédw wyjasnien dotyczgcych tresci
ztfozonych ofert oraz uzupetnienia dokumentéw i oswiadczen, jezeli takie byty wymagane, w
wyznaczonym terminie.

Zamawiajgcy moze poprawic w tresci oferty:

8.5.1. oczywiste omyiki pisarskie;

8.5.2. oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek;

8.5.3. inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z wymaganiami Zamawiajgcego, niepowodujace
istotnych zmian w tresci oferty

niezwtocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

W przypadku omytki, o ktérej mowa w ppkt 8.5.3. Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawce o poprawieniu
omytki i poprosi o wyrazenie przez niego zgody na dokonanie poprawy. W przypadku braku odpowiedzi
badz niewyrazenia zgody w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania zawiadomienia o poprawieniu
oferta zostanie odrzucona.

Zamawiajgcy odrzuci oferte (oferta nie bedzie podlegac ocenie) w szczegdlnosci, gdy:
8.7.1. oferta zostata ztozona po terminie;

8.7.2. oferta zostanie ztozona w inny sposéb niz za posrednictwem Platformy zakupowej SMART PZP
portal E-Ustug;

8.7.3. kwalifikowany podpis elektroniczny okaze sie niewazny;

8.7.4. Wykonawca nie wyrazit pisemnej zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg;

8.7.5. nie spetnia wymagan Zapytania publicznego;

8.7.6. jest niezgodna z niniejszym Zapytaniem;

8.7.7. zawiera btedy w obliczeniu ceny, ktdrych Zamawiajgcy nie moze poprawi¢ jako omytki;

8.7.8. Wykonawca nie odpowiedziat na wezwanie Zamawiajacego i nie ztozyt wyjasnien dotyczacych
tresci ztozonej oferty albo dokonana przez Zamawiajgcego ocena wyjasnien i zatagczonych do
wyjasnien dowoddw nie spetnia wymogow Zamawiajgcego;

8.7.9. Wykonawca nie wniést wadium lub wadium zostato wniesione w sposdb nieprawidtowy — w
przypadku, gdy w postepowaniu wymagane byto wniesienie wadium;

8.7.10. jest niewazina na podstawie odrebnych przepiséw, w szczegdlnosci zostata ztozona przez
osobe/y, ktdra nie jest uprawniona do reprezentowania Wykonawcy, nie zostata podpisana.

Zamawiajacy uniewazni postepowanie w przypadku gdy:

8.8.1. nie wptyneta zadna oferta,
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8.8.2. wszystkie oferty zostaty odrzucone,

8.8.3. cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote jaka Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia, chyba ze Zamawiajgcy bedzie mdgt zwiekszy¢ tg kwote do wysokosci
ceny najkorzystniejszej oferty,

8.8.4. cena oferty najkorzystniejszej przewyzsza kwote 130 000 ztotych netto,

8.8.5. postepowanie jest obarczone niedajgca sie usungc¢ wadg, powodujacg ze zawarcie umowy nie
lezatoby w interesie publicznym,

8.8.6. zaistniejg lub ujawnig sie okolicznosci powodujace, ze dalsze prowadzenie postepowania i
zawarcie umowy nie lezy w interesie publicznym.

8.9. Jezeli jednym kryterium oceny ofert jest cena i nie mozna wybraé najkorzystniejszej oferty ze wzgledu na
to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wzywa Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okresSlonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych. Zamawiajgcy
informuje Wykonawcéw skfadajgcych oferty dodatkowe, ze nie mogg oni zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych wczesniej ofertach.

8.10. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana uchyla sie od zawarcia Umowy Zamawiajacy moze
wybrac¢ najkorzystniejszg oferte sposréd pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

8.11. Zamawiajgcy wymaga zawarcia umowy na warunkach okresSlonych w projekcie wzoru umowy
stanowigcym zatacznik nr 1 do Zapytania.

8.12. Niezwtocznie po zakonczeniu postepowania wszyscy Wykonawcy, ktérzy ztozyli oferty zostang
zawiadomieni o wyborze najkorzystniejszej oferty lub o uniewaznieniu postepowania. W przypadku
wyboru oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy wskaze co najmniej imie i nazwisko lub nazwe (firme) oraz
adres Wykonawcy, ktdrego oferte wybrano oraz cene wybranej oferty.

8.13. Ztozenie oferty oznacza zaakceptowanie przez Wykonawce, bez zastrzezen, wymagan zawartych w
Zapytaniu.

8.14. Wszystkie koszty zwigzane z udziatem w postepowaniu, w tym z przygotowaniem i dostarczeniem oferty
ponosi Wykonawca.

8.15. Wybdr oferty i przekazanie przez Zamawiajgcego informacji o wyborze oferty nie stanowi przyjecia
oferty w rozumieniu Kodeksu cywilnego i nie oznacza zobowigzania do zawarcia umowy pomiedzy
Zamawiajgcym i Wykonawca.

8.16. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania bez podawania przyczyny.
8.17. Ze strony Zamawiajgcego osobg uprawniong do kontaktu w sprawie niniejszego Postepowania jest:

Grzegorz Kozicki
Sabina Chamska

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych

Oddziat w Radomiu

Wieloosobowe Stanowisko Zamdwien Publicznych
26-600 Radom, ul. Czachowskiego 21A

tel. 48 38-56-375; 48 38-56-559

9. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO

9.1. Zamawiajacy jako administrator danych osobowych, obowigzany jest do spetnienia obowigzku
informacyjnego z art. 13 RODO wzgledem o0séb fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio
pozyskat. Dotyczy to w szczegdlnosci:
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9.2

Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng,
Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, prowadzacego jednoosobowa dziatalnos¢ gospodarcza,

petnomocnika Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng (np. dane osobowe zamieszczone w
petnomocnictwie),

cztonka organu zarzadzajgcego Wykonawcy, bedacego osobg fizyczng (np. dane osobowe
zamieszczone w informacji z KRK),

osoby fizycznej skierowanej do przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w

sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Zaktad Ubezpieczeri Spotecznych z siedzibg w
Warszawie, ul. Szamocka 3,5 01-748 Warszawa;

Zaktad Ubezpieczen Spotecznych wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych. Moze sie Pan/Pani z nim
kontaktowa¢ we wszystkich sprawach, ktére dotyczg przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem danych:
— listownie na adres:

Inspektor Ochrony Danych

ul. Szamocka 3, 5

01-748 Warszawa

— przez e-mail: ODO@zus.pl
— za posrednictwem PUE ZUS.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzonym w trybie zapytania publicznego
na ,, Dostawa materiatow biurowych dla potrzeb ZUS Oddziat w Radomiu, ul. Czachowskiego 21A
oraz podlegtych jednostek terenowych.” nr postepowania: 310000.273.3.2024-ZAP

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o ustawe z dnia 6 wrzesnia 2001r. — o dostepie do
informacji publicznej,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakonczenia
postepowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat okres
przechowywania obejmuje czas trwania umowy,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczgcych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Kodeks cywilny, zwigzanym z udziatem w
postepowaniu o udzielenie zamowienia; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z
ustawy,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

—  na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

—  na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:
—  wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych osobowych;
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—  prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

" Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmianqg postanowiern umowy w zakresie niezgodnym z ustawq oraz nie
moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikdw.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkéow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
parnistwa cztonkowskiego.

Zatgczniki:
Projektowane postanowienia umowy — zat. nr 1
Formularz ofertowy — zat. nr 2
Formularz cenowy —zat. nr3
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